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附件 4

线上考试操作手册（课程考试负责人版）

一.登录

1.打开网络教学平台网址：zhbit.fanya.chaoxing.com

2.使用个人门户账号登录，如下图所示。

3.登录后的界面如下。在页面右侧教学空间。
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二.试题库创建及导入

1.点击页面左边的题库管理

2.点击右上方的“创建新题库”，根据考试科目名称进行命名。
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3.推荐使用“批量导入”-“智能导入”，直接使用现有的 word 文档格式试卷/

题库，无需特意修改，系统自动识别导入。

（智能导入后，需检查自动识别是否有误差，若误差过大，可点击“推荐格式”

下载模板，根据模板对内容进行调整）

4.试题导入完成后需将科目题库分配给指定出题老师，可手动添加或根据模板批

量导入添加。（若导题和组卷为同一人则不需进行分配操作）
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三.组卷

1.点击试卷管理，点击组卷。

2.选择题库后，点击智能或手动组卷。

智能组卷：

根据提示填写试卷信息，选择试卷题库组成题型以及随机抽取题目数量。

手动组卷：

选择题型，手动组卷



5

3.组卷成功后，组卷老师检查试卷是否存在试题缺漏，没问题后对试卷进行封存

并设置封存密码

四、关联及发布

点击“未发布考试管理”，里面会显示从考务同步过来的考试计划（只会显示老

师所负责的考试计划），有两种方式关联和发布考试。

1 单场考试关联试卷，点击“选择试卷”找到需要关联考试的试卷进行试卷关

联；
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2 多场考试关联同一份试卷，可以批量勾选考试后，点击下方“批量添加试卷”

进行试卷的批量添加；

1 发布单场考试，点击“发布考试”进行考试的发布，设置考试的相关信

息后进行考试发布；（此处设置和常规发布考试设置一样）
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2 发布多场考试，批量勾选多场考试后点击下方的“批量发布”按钮，进

行考试的批量发布；

注意：批量发布有一些设置不支持修改，如考试时间，考试批次，考试

场次等信息，如需修改，则需要单场考试进行发布；
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信息核对

点击教师管理，可以查看发布教师、监考教师和阅卷教师，核对一下是

否和排考表格一致。

点击考生管理，可以看到从排考数据更新过来的考生。

五、试卷批阅

试卷批阅相关操作请见：

https://pan.baidu.com/share/init?surl=_cdHWoYNsYaoaiQhhgWK-A（提取码:55pq）。

https://pan.baidu.com/share/init?surl=_cdHWoYNsYaoaiQhhgWK-A
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